内退、正式退休、延期退休流程
1、 正式退休








2、 内退

 









三、返聘（正高）








职称工作流程图

1、按株工院政字[2003]44号《株洲工学院关于职工退岗、内退、正式退休，返聘的规定》，人事处于每月提前通知需退休人员及所在部门








2、退休人员到人事处领取《退休审批表》             （703室）








3、退休人员持《退休审批表》至校内相关部门办理离职手续





4、将《退休审批表》交校人事处留存                         （703室）





3、由内退人员填写内退理由，并由其所在部门签署意见 





1、按株工院政字[2003]44号《株洲工学院关于职工退岗、内退、正式退休，返聘的规定》人事处于每月提前通知需内退人员及所在部门 








2、内退人员到人事处领取《退休（内退）审批表》    （703室）





1、按株工院政字[2003]44号《株洲工学院关于职工退岗、内退、正式退休，返聘的规定》本人提出申请至所在院系部，各院系部根据教学、科研及学科建设需要签署意见，提交返聘报告至人事处 





2、由人事处核定教学科研、学科建设岗位工作 





3、送主管校领导审批 





10、送教育厅职改办，并在教育厅、人事厅完成职称评审工作。





7、申报材料电子录入





6、材料申报、整理、审查及验收





9、校职改领导小组及评委会评审、确认、推荐。





8、申报材料进行校内公示





3、办理各种参评需用证书（聘书、职称证书、继续教育登记证书）





1、个人准备职称申报材料（包括评审表、参评人员资格审查意见表、参评材料、评审材料等，以上材料均在校园网上下载）





4、各部门依据要求进行参评资格审查（由部门负责人签字，盖章）





4、内退人员持《退休（内退）审批表》至校内相关部门办理离职手续。








5、缴纳职称评审费





2、领取职称工作流程表（校人事处703办公室领取）





5、将《退休（内退）审批表》交校人事处留存                （703室）





11、公布评审结果，下发任职资格文件，颁发证书。





4、人事处按主管校领导批示执行 





12、公布评审结果，下发任职资格文件，颁发证书。





11、公布评审结果，下发任职资格文件，颁发证书。





1、根据省教育厅当年职称工作文件精神部署，下发我校开展职称工作的文件





10、送教育厅职改办，并在教育厅、人事厅完成职称评审工作。





9、校职改领导小组及评委会评审、确认、推荐。








7、申报材料电子录入





6、材料申报、整理、审查及验收





5、缴纳职称评审费





3、办理各种参评需用证书（聘书、职称证书、继续教育登记证书）





2、领取职称工作流程表（校人事处703办公室领取）





4、各部门依据要求进行参评资格审查（由部门负责人签字，盖章）





1、个人准备职称申报材料（包括评审表、参评人员资格审查意见表、参评材料、评审材料等，以上材料均在校园网上下载）





11、公布评审结果，下发任职资格文件，颁发证书。





10、送教育厅职改办，并在教育厅、人事厅完成职称评审工作。





9、校职改领导小组及评委会评审、确认、推荐。








7、申报材料电子录入





6、材料申报、整理、审查及验收





5、缴纳职称评审费





3、办理各种参评需用证书（聘书、职称证书、继续教育登记证书）





2、领取职称工作流程表（校人事处703办公室领取）





4、各部门依据要求进行参评资格审查（由部门负责人签字，盖章）





1、个人准备职称申报材料（包括评审表、参评人员资格审查意见表、参评材料、评审材料等，以上材料均在校园网上下载）





11、公布评审结果，下发任职资格文件，颁发证书。





10、送教育厅职改办，并在教育厅、人事厅完成职称评审工作。





10、职改领导小组及评委会评审、确认、推荐。











7、申报材料电子录入





6、材料申报、整理、审查及验收





5、缴纳职称评审费





3、办理各种参评需用证书（聘书、职称证书、继续教育登记证书）





2、领取职称工作流程表（校人事处703办公室领取）





4、各部门依据要求进行参评资格审查（由部门负责人签字，盖章）





1、个人准备职称申报材料（包括评审表、参评人员资格审查意见表、参评材料、评审材料等，以上材料均在校园网上下载）





11、送教育厅职改办，并在教育厅、人事厅完成职称评审工作。








9、申报材料进行校内公示





8、申报材料电子录入





7、材料申报、整理、审查及验收





6、缴纳职称评审费





4、办理各种参评需用证书（聘书、职称证书、继续教育登记证书）





3、领取职称工作流程表                         （703室）





5、各部门依据要求进行参评资格审查（由部门负责人签字，盖章）





2、个人准备职称申报材料（包括评审表、参评人员资格审查意见表、参评材料、评审材料等，以上材料均在校园网上下载）








