
关于我校2015年度高教系列职称申报有关工作的通知
校属各单位：

按照湖南省人社厅《关于做好2015年度职称评审工作的通知》

（湘人社发〔2015〕55号）、《关于做好2015年度高校教师系列专业技术职称评审工作有关事项的通知》（湘教通（2015）448号）、《湖南省高等学校教师系列专业技术职称（职务）评审工作改革实施方案（试行）》（湘教发（2014）58号）等相关职称文件精神，现就我校2015年度专业技术职务申报和评审工作的有关事项通知如下：
一、时间安排和程序

1、资格审查。11月23日—11月30日，申报人员持《2015年职称申报材料审核流程表》到所在单位和职能部门进行材料审核和资格审查。人事处根据资格审查合格人数确定各单位的高级职称职数或可推荐人数。

2、教学测评、综合考查。12月1日—12月8日，所在单位根据学校确定的高级职称职数或可推荐参评人数，组织教学测评（附件2）、综合考查（参照湘教发（2014）58号文件，附件3），确定参评对象，并将结果在本单位公示。公示后将教学测评个人评分表、教学测评汇总表、综合考查个人评分表、综合考查汇总表及单位公示拍照报人事处，报送结果不要求排序。

3、审核材料。12月9日—12月18日，人事处汇总材料、组织职能部门对个人综合考查情况进行审核，并将审核结果反馈到本人。

4、组织推荐。12月19日—12月27日，学校组织推荐评审会议，并公示推荐评审结果。

5、专家评审。学校副教授自评评审工作安排另行确定。

二、有关要求及注意事项

1、按照“对岗申报”的要求，申报专业必须与从事的专业技术工作一致。
2、由管理岗位异动到专业技术岗位人员，如未完成岗位异动审批，则不能申报职称。

3、为方便专家审阅，材料装订建议按“资格审查材料”（不要求填写《责任卡》）、“评审材料之一（师德师风）”、“评审材料之二（教育教学）”、“评审材料之三（科研成果及业绩）”四类分别进行装订，不属装订的材料亦按四类分别放入相应送审材料袋内（分类装订材料清单见附表1-4）。

4、按照“谁审核，谁签名，谁负责”的管理制度，对职称申报材料严格把关，逐一审核原件后，须在对应的复印件上签署审核人姓名、加盖公章。申报者还需按规定签署承诺书。凡未按要求签名和加盖公章的申报材料，一律视为无效材料，校职改办不予受理。
与职称工作相关的文件、表格电子版可在学校人事处网页“职称评审”栏目中下载（http://218.75.208.58:82/ftp/rsc/index.html）。各专业技术单位上报材料电子文档请发送到shizike229@126.com。
请各单位收到此文件后，及时通知到教职员工，并按照文件要求认真组织好相关工作，以确保此项工作顺利进行。

附件： 

1、《2015年职称申报材料审核流程表》

2、《高教系列教学测评汇总表》
3、《高教系列综合考查汇总表》

                                      湖南工业大学

                                     2015年11月24日


