
                2015年职称申报材料审核流程安排
	时  间
	程　序
	经办人
	部门及办公地点、电话

	11.23-11.30
	学历资历资格审查
	二级单位
人事处 唐敏明（教授）

       邓  超（副教授）
       易桂英（讲师、初级）
	科技楼229，227，225

	12.1-12.8
	各单位组织教学测评，综合考查、结果公示
	二级单位
	所在单位

	11.23-11.30
	补办继续教育证书、聘书等
	王恩玮  周晓红 
	科技楼229,22183229

	11.23-11.30
	复印年度考核表（10-14年度）
	任红荪  廖  昕
	河东科技大楼703,22622095

	
	查阅、复印学校档案资料
	何  芳
	河东科技大楼808，22622601

	11.23-11.30
	到教务处审核教学工作量
质量工程
	康迎新等
李学刚
	科技楼136,22183860

科技楼127,22183127

	
	到研究生处审核教学工作量
	罗  致
	科技楼204-1，22183156

	
	到科技学院审核教学工作量
	王  嫱
	河东科技大楼313，22623733

	
	军事理论教学工作量
	陈秋平
	老冶金楼B33，22183196

	
	教学评估处审核网上评教结果
	蔡首生
	科技楼534办公室，22183396

	11.23-11.30
	到科研部审核论文、科研业绩
	专利：曾晓红

横向项目：胡黄卿

自科项目论文：刘志 罗学明

社科项目论文：刘英 何  倩
	科技楼436,22183436

科技楼436,22183436
科技楼437、432，22183439（7）
科技楼425,22183356

	
	到高教所审核教研业绩
	吴素元  张继红
	科技楼527,22183527

	时  间
	程　序
	经办人
	部门及办公地点、电话

	11.23-11.30
	到继续教育学院审核教研业绩等
	芦丽君
	科技楼503,22183458

	11.23-11.30
	班主任、学生管理工作业绩及课题
	袁  威
	科技楼106,22183109

	12.1-12.8
	到所在单位提交《公示表》等电子文档
	
	所在部门汇总后交人事处

Shizike229@126.com

	12.9-12.14
	电子文档录入
	周晓红
	科技楼229,22183229

	11.9-12.14
	收相片和职称材料
	黄赐英  杨  静
	科技楼225（高级）

科技楼227（中初级）

	12.9-12.14
	职称评审收费（上报学校参评对象）
	袁迎红
	科技楼219


说明：经二级单位推荐上报学校的参评人员，请携带《职称申报流程表》、《公示表》、《评审表》、《材料真实性查询证明》、《教育教学工作考核表》等表格到上述相关职能部门审核，上述项目只需到与本人涉及到的相应部门审核。资料袋自己准备，封面、封底在网下下载后粘贴。
校职称改革领导小组办公室

二〇一五年十一月二十三日
